Rode Kruis Deelnemers contacteren via mail
Vlaanderen (via Administratie)

Voor opleidingsplanner

1. Zweef met je muis op de tab Administratie rechtsboven in het platform. Klik vervolgens op

I ) A ™M B
Rode Kruis . - .
Viaanderen Start  Studie v  Catalogus v  Rapportage Administratie ~  Help v

Actief
:
Historie
-
+

Welkom Raphael - Opleidingsplanner

Wat wil je leren? Open de catalogus -

2. Kies een uitvoering waarvoor je deelnemers wil contacteren. Dat kan op 3 manieren:

o Typin de zoekbalk Titel, code, omschrijving de naam van de uitvoering en klik op de knop
Overzicht beperken tot

o  Gebruik de Filters om het overzicht te beperken. Volgende filters zijn handig

e Catalogus: geef je de mogelijkheid om te filteren per categorie deelnemer
(bevolking/vrijwilliger) en per dienst en discipline (Interventie: DSI, Hulpdienst, LE)

e Organiserende entiteit: geef je de mogelijkheid om te filteren op eigen entiteit.

o Of scroll door de lijst tot je de gewenste uitvoering vindt (Opmerking: wil je meer cursussen
op één pagina zien? Pas dan Zoekresultaten per pagina aan van 25 naar 50, 100, 150 of 200
cursussen per pagina)

Administratie

Titel, code, omschrijving

¢ 1 Overzicht beperkentot  »

~Filters verbergen
Filters [Aanpassen] Uitvoeringstatus Catalogus Locatiedetails Regio

v | alle v Alle ~
Cursustaal Taal van de uitvoering ‘Organiserande entiteit Startdatum Na

Kies een taal v| | Kies een taal llazk zen keuze bijv. 15-feb2024 B} 0 v 00 v
Startdatum Voor Docenten kiezen

bijv. 15-feb-2024 B0 v oow Gebruiker zoeken -

([ []2]2]]s 06 ]
KOLOM  Kies... bd + Zoekresultaten exporteren

BESCI
. CURSUSTITEL N N N . AANTAL
¢ oor) 4 UITVOERINGTITEL 4 UITVOERINGSTATUS LOCATIEDETAILS & STARTDATUM 4 EINDDATUM G MEMERS ?TL:T::
0 Basiscursus
Eerste Hulp . . . 1-aug-2023 9:00 2-aug-2023 17:00
s ANTWERPEN ® Inafwachting diverse locaties o0 1
- CEST CEST
0 Basiscursus
Eerste Hulp 1-aug-2023 9:00 2-aug-2023 17:00
& ANTWERPEN ® Inafwachting diverse locaties oo 1
CEST CEST
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3. Ga naar het kenniscentrum van de gewenste uitvoering door:

e over het tandwiel links van de cursusnaam te zweven met je muis en op Kenniscentrum
openen te klikken;

BESCI
.+ Ei=trEL % UITVOERINGTITEL % WTVOERINGSTATUS LOCATIEDETAILS % STARTDATUM % EINDDATUM .+ LLLTELL PLAA
(CODE) DEELMEMERS (ToTe

[ Basiscursus

Eerste Hulp ‘ X . 1-aug-2023 5:00 2-aug-2023 17:00
AMNTWERPEN B In afwachting diverse locaties 00 1.

CEST CEST

4. Klik onder de tab Communicatie op Deelnemers.

= sl B

Kenniscentrum

BASISCURSUS EERSTE HULP @ Admin
[Klassikaal, Nederlands - Nederland ( nl-NL-informal ), @ Gestart op 27-nov-2023 11:00 CET

Inhoud?

Deze cursus Eerste hulp is een basisopleiding. Je leert hoe je moet reageren in een
noodsituatie en hoe je gepast eerste hulp kan verlenen. Ook de verzorging van vaak
voorkomende aandoeningen komt aan bod. Je leert EHBO toepas

(alles tonen)

Overzicht

I

HULPMIDDELEN
Bibliotheek
‘Werkmap
RESULTATEN
Certificaat
Studiegegevens
COMMUNICATIE

Deelnemers

Docenten

5. Klik op E-mail verzenden naar alle deelnemers om de deelnemers te contacteren via mail.

Deelnemers

Overzicht
Zoekresultaten per pagina 10~
HULPMIDDELEN

Bibliotheek "
bliothee n naam aan deze lijst toevoegen

Werkmap

Certificaat £-mail verzenden | Profiel tonen

COMMUNICATIE el oe e
Deelnemers > - _ Offline

E-mail rzenden | Profiel tonen
E-mail verzenden | Profiel tonen
E-mail verzenden | Profiel tonen
E-mail verzenden | Profiel tonen

1-10van 16 resultaten [ [2], ]
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6.

Vul het Onderwerp en de Tekst van de mail en druk vervolgens op Verzenden om de e-mail te
versturen.

Vanaf: COUDOUX Raphael (raphael.coudous_opleidingsplanner)

Aan: Andere deelnemers
cC

Gebruiker zoeker
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