Rode Kruis Deelnemers uitschrijven
Vlaanderen (via Administratie)

Voor opleidingsplanner

1. Zweef met je muis op de tab Administratie rechtsboven in het platform. Klik vervolgens op

Beheer.
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Welkom Raphael - opleidingsplanner

Wat wil je leren? Open de catalogus -

2. Kies een uitvoering waarvoor je deelnemers wil uitschrijven. Dat kan op 3 manieren:

o Typ in de zoekbalk Titel, code, omschrijving de naam van de uitvoering en klik op de knop
Overzicht beperken tot

o  Gebruik de Filters om het overzicht te beperken. Volgende filters zijn handig

e (Catalogus: geef je de mogelijkheid om te filteren per categorie deelnemer
(bevolking/vrijwilliger) en per dienst en discipline (Interventie: DSI, Hulpdienst, LE)

¢ Organiserende entiteit: geef je de mogelijkheid om te filteren op eigen entiteit.

o Of scroll door de lijst tot je de gewenste uitvoering vindt (Opmerking: wil je meer cursussen
op één pagina zien? Pas dan Zoekresultaten per pagina aan van 25 naar 50, 100, 150 of 200
cursussen per pagina)

Administratie

Titel, code, omschrijving

< 1 Overzicht beperken tot P

~Filters verbergen
Filters [Aanpassen] Uitvoeringstatus Catalogus Locatisdetails Regio

bijv. 15-feb-2024 B o v oowv Gebruiker zoeken -

hd Alle hd Alle hd
Cursustaal Taalvan de uitveering Organiserande entiteit Startdatum Na
Kies e=n taal w  Kies eentsal Iiaak een keuze bijv. 15-feb-2024 B0 v 00w
Startdatum Voor Docenten kiszen

51-75 van 1.157 resultaten n!n!nnmn
KOLoOM Kies... bd + Zoekresultaten exporteren

BESCI
. CURSUSTITEL N N N . AANTAL
¢ (copE) % WUITVOERINGTITEL % WUITVOERINGSTATUS LOCATIEDETAILS ¢ STARTDATUM ¢ EINDDATUM % DEELMEMERS ?1"‘[?7“;
0 Basiscursus
Eerste Hulp

. ) ) 1-aug-2023 5:00 2-aug-2023 17:00
@ ANTWERPEN ® Inafwachting diverse locaties oo 1.
CEST CEST
B~
0 Basiscursus
Eerste Hulp ) ‘ ) 1-aug-2023 900 2-aug-2023 17:00
o ANTWERPEN ® In afwachting diverse locaties oo 1
CEST CEST
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3. Ga naar de deelnemers van de gewenste uitvoering door:

1) Over het tandwiel links van de cursusnaam te zweven met je muis en op Deelnemers Tonen
te klikken;

2) Of klik meteen op de cursustitel.

BESCI
-+ thUgéél}STITEL % UITVOERINGTITEL % UITVOERINGSTATUS LOCATIEDETAILS % STARTDATUM % EINDDATUM -+ LEIIELL PLAA

DEELMEMERS (ToTe
[ Basiscursus
Eerste Hulp
B~

4. Schrijf een deelnemer uit door zijn studiestatus aan te passen naar:

, . . 1-aug-2023 9:00 2-aug-2023 17:00
AMNTWERPEN B In afwachting diverse locaties 0o 1.
CEST CEST

1) Uitgeschreven met geldige reden of
2) Uitgeschreven zonder geldige reden.
5. Klik op doorgaan om aanpassingen door te voeren.

Deelnemers tonen

CURSUS: BASISCURSUS EERSTE HULP, UITVOERING: WEST-VLAANDEREN.

~Filters verbergen

Voornaam Achternaam Gebruikersnaam Status

Filter toepassen

alle

Eoekresultaten per pagina 10w

1-10van 21 resultaten nn
Selectie... v *+ Deelnemers inschrijven Als C5v-bestand exporteren KOLOM (es... R

NAAM FUNCTIE ORGANISATIE STARTDATUM 53{#30“3 AANWEZIG STUDIEPUNTEN STATUS{ STUDIESTATUS AANPASSEN
— 10-feb-2024 — NIET
[ BLJ 1 TEST {TESTBLI1) ALL/UNASSIGNED 0 1] -
15:00 CET GESTART
- . 10-feb-2024 . MNIET ‘ Uitgeschreven met geldige reden ’
[0 Bl 2 TEST (TESTBLIZ) ALL/UNASSIGNED 15:00 CET (] 1] GESTAR N itgeschreven zonder geldigs reden
e ——
10-feb-2024 MNIET
O BLJ 3 TEST (TESTBIJ3) ALL/UNASSIGNED ] 0 -
15:00 CET GESTART
10-feb-2024 MIET
[ BLJ 4 Test (TESTBLI4) ALL/UNASSIGNED ] 0 -
19:00 CET GESTART
— 10-feb-2024 — MNIET
[ CASCADE 1 TEST (TESTCASCADE 1) ALL/UNASSIGNED ] o
19:00 CET GESTART

‘ Doorgaan ' Terug naar Uitvoeringen Certificaat afdrukken Presentielijst afdrukken
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Resultaat:

Zoekresultaten per pagina 10 W

1-10van 21 resultaten n!
Selactie... A4l * Deelnemers inschrijven Als CSV-bestand exporteren KOLOM  Kies... v

NAAM FUNCTIE ORGANISATIE STARTDATUM egﬂgom AANWEZIG STUDIEPUNTEN STATUS STUDIESTATUS AAM
— 10-feb-2024 —
[ BIJ 1 TEST (TESTBIJ1) ALL/UNASSIGNED (] 0 MIET GESTART -
15:00 CET
— 10-feb-2024 —
[ BIJ 2 TEST (TESTBILIZ) ALL/UNASSIGNED ] 0 MET GELDIGE
15:00 CET

REDEM
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